Laikinai einančios direktoriaus pareigas Saulės Šerėnienės darbotvarkė
RUGSĖJIS
	Data
	Veikla
	Pastabos

	09 16
	Elektroninio pašto peržiūra;

Bendravimas su tėvais grupėse; 

Dokumentų vizavimas; 

Direkcinis posėdis
	

	09 17
	Pedagogų susirinkimas

Dokumentų vizavimas. 

Elektroninis pasirašymas; 

Operacijos bankininkystėje; 

Ūkio dokumentų vizavimas 
	

	09 18
	VGK pasitarimas

Neformaliojo švietimo būrelių dokumentacijos kontrolė

Dokumentų pasirašymas; 

Sąskaitų vizavimas; 

Formų parengimas dėl sveikatos kontrolės praleistų ugdymo dienų pateisinimui; 

	

	09 19
	Pokalbiai su tėvais; 

Adaptacijos kontrolė; 

Pedagoginė priežiūra; 

Kvalifikacijos kėlimas
	

	09 20 
	Direkcinis pasitarimas

Darbo sutarčių peržiūra; 

Nepasirašytų ugdymo sutarčių kontrolė; 

Virtuvės veiklos kontrolė kartu su dietiste I. Ūsiene. Valgiaraščių alergiškiems vaikams aptarimas; 

	

	09  23
	Administraciniai pokalbiai dėl tarpinių metinių tikslų įgyvendinimo; 


2019 m. veiklos plano II pusmečio gairių struktūros kūrimas; 

Pedagoginio personalo darbo krūvių struktūros kūrimas 2019 m. rugsėjo mėn. Susitarimai dėl grupių veiklos. 

Dokumentų pasirašymas; 

Pedagogų darbo grafikų rengimas; 

Specialistų darbo grafikų aptarimas; 


	

	09 24
	Vykimas į Personalo valdymo skyrių dėl darbo sutarties pasirašymo; 

Pasitarimas KPKC; 

Vadybiniai susitarimai pavaduotojai ūkio reikalams. 

Sąskaitų faktūrų vizavimas;

Tėvų įmokų kontrolė; 

Dokumentų vizavimas;
	

	09 25
	Pokalbis su sandėlininke dėl maisto kiekių ir sandėlio sąskaitų kontrolės

Dokumentų pasirašymas;

Sąskaitų vizavimas;  

Dalyvavimas futbolo šventėje įstaigoje. 


	

	
09 26
	Dalyvavimas konferencijoje Bistrampolio dvare

 
	

	09 27
	Luminor bankas. Funkcijų perdavimas;

Dokumentų pasirašymas; 

Elektroninis vizavimas; 

Įstaigos perdavimas funkcijų vykdymas; 

Ugdomosios veiklos priežiūra; 


	

	09 30

	Ugdymo proceso kontrolė. Veiklos stebėsena jaunų pedagogų; 

Žiniaraščio tvirtinimas; 

Pedagogų veiklos planavimo patikra. 
	



