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Kauno lopselio-darzelio ..Zelmenelis“
Direktoriaus

2023 m. vasario 23 d.

jsakymu Nr.

) KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,ZELMENELIS* ]
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR KONTROLES TVARKOS APRASAS' .

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio-darzelio ..Zelmenélis* (toliau — Perkancioji organizacija), vieSyju
pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos apraSas (toliau — aprasas), numatomy atlikti prekiy,
paslaugy ir darby vieSujy pirkimy (toliau — pirkimas) planavimo, inicijavimo, organizavimo ir
atlikimo tvarka, pirkimus atlieckan¢iy ir (ar) pirkimo procese dalyvaujan¢iy Perkanciosios
organizacijos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe, sutarCiy sudarymo, vykdymo kontrolés ir
kitus su Perkanéiosios organizacijos numatomais atlikti ir (ar) atliekamais pirkimais susijusius
klausimus, siekiant sumazinti Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy jstatymo (toliau — VieSujy
pirkimy jstatymas) ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty pazeidimy rizika.

Siuo aprasu privalo vadovautis visi PerkanCiosios organizacijos darbuotojai,
dalyvaujantys pirkimy procese.

2. Siame aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Centralizuotas pirkimas — centrinés perkanciosios organizacijos (KMSA CPO ar
CPO LT) atlickama prekés, paslaugos ar darby vieSojo pirkimo procedira Perkanciosios
organizacijos ar keliy Perkan¢iyjy organizacijy vardu ir jos (ju) naudai. Atlikusi centralizuotg
pirkima, centriné perkandioji organizacija sudaro preliminariajg pirkimo sutartj, sukuria dinaming
pirkimo sistema, o ju pagrindu Perkancioji organizacija atitinkamai sudaro pagrinding sutart],
konkretaus pirkimo sutartj. Centrinei perkandiajai organizacijai atlikus jprasta centralizuotg pirkima
Perkanciosios organizacijos (vienos ar keliy) pavedimu, jprasta pirkimo sutartj su pirkimo laimétoju
sudaro Perkan¢ioji organizacija.

22. CPO LT - Lietuvos Respublikos Vyriausybés sprendimu jsteigta centriné
perkancioji organizacija — vie3oji jstaiga CPO LT, vykdanti centralizuoty vieSyjy pirkimy veikla.
valdanti ir administruojanti centralizuoty pirkimy katalogg.

2.3. CPO LT Kkatalogas — CPO LT prekiy, paslaugy ar darby elektroninis katalogas.
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2.4. Decentralizuotas pirkimas — Perkanciosios organizacijos atliekamas pirkimas, kai
Viedyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 1 dalies reikalavimas pirkima atlikti jame nurodytu budu néra
privalomas.

2.5. Dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS) — PerkancCiosios organizacijos ir
KMSA CPO naudojama dokumenty valdymo sistema, skirta dokumentams tvarkyti ir veiklai
organizuoti.

2.6. Finansy valdymo ir apskaitos sistemos vieSyju pirkimy valdymo modulis
(toliau — VIPIS) — Perkanciosios organizacijos ir KMSA CPO naudojama programiné jranga, skirta
pirkimams planuoti, atlikti ir pirkimo sutar¢iy vykdymui kontroliuoti elektronin¢je erdveje.

2.7. Inicijavimo paraiS§ka — nustatytos formos ir turinio dokumentas (jskaitant jo
priedus, jei jie pateikiami), kuriame pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas (prekiy,
paslaugy, darby poreikis, apimtis, terminai, reikalavimai perkamam objektui ir pan.), prie kurio ar
kuriame pateikiama techniné specifikacija (techniné uzduotis) ar techninis projektas (jei perkami
statybos darbai pagal parengta techninj projekta), iStekliy poreikio ar darby kiekiy ziniarastis, patalpy,
teritorijos planas, bréziniai, sutarties projektas (jei parengtas), kiti reikalaujami duomenys,
dokumentai ir informacija, kuri pagrindZia jo priimty sprendimy atitiktj VieSuju pirkimy jstatymui ir
kity pirkimus reglamentuojanciy teises akty reikalavimams.

2.8. Jprastas centralizuotas pirkimas — centralizuotas pirkimas, kurj Perkancioji
organizacija paveda atlikti KMSA CPO ir, jai atlikus pirkimo procediiras, Perkancioji organizacija
sudaro jprastg pirkimo sutartj su pirkimo laimétoju.

2.9. KMSA CPO - Kauno miesto savivaldybés administracija, Kauno miesto
savivaldybés tarybos sprendimu suteikta teise atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos
funkcijas ir centralizuotus pirkimus Kauno miesto savivaldybés administracijai ir (ar) jos
kontroliuojamy (valdomy) perkanciyjy organizacijy naudai.

2.10. Konkretaus pirkimo sutartis — centralizuoto pirkimo dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu sudaroma vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartis.

2.11. MaZos vertés vieSasis pirkimas (toliau — Mazos vertés pirkimas):

2.11.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra
mazesné kaip 70 000 Eur (septyniasde$imt tikstan¢iy eury) (be pridétinés vertés mokes€io), o
numatoma darby pirkimo verté — mazesné kaip 174 000 Eur (vienas Simtas septyniasdeSimt keturi
tikstanc¢iai cury) (be pridétines vertés mokescio);

2.11.2. supaprastintas pirkimas, atlieckamas atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tiikstanciai eury) (be pridétinés vertés
mokes¢io) to paties tipo prekiy ar paslaugy sutarCiy vertés, o perkant darbus — mazZesné kaip

145 000 Eur (vienas Simtas keturiasde$imt penki tikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio).




Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai arba jg virSija, Perkancioji
organizacija uztikrina, kad bendra daliy verte, atlieckant mazos vertés ir Kity supaprastinty pirkimy
procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés.

2.12. Mazos vertés pirkimo pazyma — VIPIS nustatytos formos tiekéjy neskelbiamos
apklausos pazyma, Pirkimo organizatoriaus pildoma mazos vertés pirkimo atvejais ir pagrindZianti
jo priimty sprendimy atitiktj Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

2.13. Neskelbiama apklausa — maZos vertés pirkimo budas, kai Perkancioji
organizacija kreipiasi j tiekéjus, kviesdama pateikti pasialymus.

2.14. Pagrindiné sutartis — preliminariosios vieSojo pirkimo—pardavimo sutarties
pagrindu sudaroma vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartis.

2.15. Paskirtasis darbuotojas — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris atlieka Sias funkcijas:

2.15.1. KMSA CPO atlikto centralizuoto tarptautinio pirkimo atveju rengia ir teikia
Vie$uju pirkimy tarnybai skelbimg apie jprasto centralizuoto pirkimo sutarties, pagrindinés sutarties
ar konkretaus pirkimo sutarties keitimg VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio 1 dalies 2 ir
3 punktuose nurodytais atvejais;

2.15.2. skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinés sistemoje decentralizuoto
pirkimo sutartj, per CPO LT sudaryta sutartj, po KMSA CPO atlikto jprasto centralizuoto pirkimo
sudaryta pirkimo sutartj, pagrindine sutartj, konkretaus pirkimo sutartj (jei atskirame Perkanciosios
organizacijos ir KMSA CPO susitarime nenurodyta kitaip), taip pat kiekvienos vieSojo pirkimo—
pardavimo sutarties, iSskyrus sudarytos Zzodziu, pakeitimus, laiméjusiy dalyviy pasialymus,
informacija apie zodZiu sudarytas sutartis, kaip reikalaujama Viesyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio
9 dalyje;

2.15.3. jveda j VIPIS informacija apie visas sudarytas sutartis, jskaitant jprasto
KMSA CPO atlikto centralizuoto pirkimo sutartj, sudaryta pagrinding sutartj, priskirdamas jg prie
atitinkamos centralizuoto pirkimo preliminariosios sutarties, ir konkretaus pirkimo sutartj,
priskirdamas ja prie atitinkamos centralizuoto pirkimo dinaminés pirkimo sistemos.

2.16. Perkanciosios organizacijos pirkimy suvestiné — Centrinés vieSyjy pirkimy
informacinés sistemos priemonémis vieSai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus atlikti Perkangiosios organizacijos pirkimus, jskaitant centralizuotus pirkimus, kuriuos
numatoma atlikti per CPO LT, KMSA CPO, iSskyrus mazos vertés pirkimus.

2.17. Pirkimo iniciatorius — Perkanciosios organizacijos vadovas ir (ar) jo jsakymu
paskirtas darbuotojas (-ai), kuris (-ie) nurodo poreikj decentralizuoto vieSojo pirkimo budu jsigyti

Perkanéiajai organizacijai reikalingy prekiu, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning
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specifikacijg ir (ar) jos projekta, nurodo pirkimo apimtj, pagrindines sutarties salygas. Pirkimo
iniciatorius taip pat nurodo KMSA CPO centralizuoto pirkimo btdu nupirkti Perkanciajai
organizacijai reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia ju techning specifikacijg ir (ar)
jos projekta, nurodo pirkimo apimtj, pagrindines sutarties salygas (parengia inicijavimo paraiSka
pagal Sio apraso 1 prieda) ir pateikia KMSA CPO padaliniui, inicijuosian¢iam pirkimg, nurodytam
VIPIS (dalyje ,,Pirkimai*) pirkimy plane.

2.18. Pirkimo organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
Perkan¢iosios organizacijos darbuotojas, kuris Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ,, D¢l Mazos vertes
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo™ (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSas), nustatyta
tvarka ir Siame apraSe nustatytais atvejais organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, atnaujinto
tiekéjy varzymosi procediras, atlickamas pagal KMSA CPO atlikto centralizuoto pirkimo
preliminariagjg sutartj, pirkimus per CPO LT Kkataloga, pirkimus VieSyjy pirkimy jstatymo
72 straipsnio 3 dalyje nustatytais atvejais, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo
komisija.

2.19. Pirkimy apskaitg tvarkantis asmuo — Perkanciosios organizacijos darbuotojas,
apskai¢iuojantis pirkimo verte, tvarkantis pirkimy apskaita, pagal pirkimo iniciatoriy VIPIS pateikta
informacija rengiantis pirkimy plang (jei $i funkcija Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu
néra paskiriama kitam asmeniui).

2.20. Pirkimy organizavimas — atsakingy asmeny paskyrima, juy funkcijy, teisiy,
pareigy ir atsakomybés nustatyma apimantys Perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriais
siekiama tinkamo pirkimo sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir ZmogiSkuosius
iSteklius.

2.21. Pirkimy planas — Siame aprale nustatyta tvarka parengtas, Kauno miesto
savivaldybés administracijos padalinio, kuruojan¢io Perkanciajg organizacija, vadovo ar kito jo
paskirto atsakingo asmens suderintas ir Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy atlikti pirkimy sarasas. Pirkimy planas rengiamas VIPIS. Mazos
vertés pirkimy jtraukti j pirkimy plana neprivaloma.

2.22. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy ir potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus, juy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

2.23. Skelbiama apklausa — maZzos vertés pirkimo budas, kai Perkanc¢ioji organizacija
apie atlickamg pirkima paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos priemonémis

(uzpildo skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi VieSujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).




2.24. Viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos
vadovo jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis, sudaryta komisija, kuri Sio
apraSo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimo procediiras. Komisijoje turi biiti bent vienas
asmuo, turintis pirkimy specialisto pazymejima, iSskyrus atvejus, kai atliekamos mazos vertés
pirkimo proceddros ir pirkimo procediiros, kai sudaroma pagrindiné ar konkretaus pirkimo sutartis.

2.25. Kitos Siame apraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos
VieSyjy pirkimy jstatyme. VieSieji pirkimai privalo biti atliekami laikantis Sio apraSo nuostaty,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, VieSuyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymais ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés
aktais.

3. Perkanc¢ioji organizacija privalo laikytis Kauno miesto savivaldybés administracijos
vieSujy pirkimy organizavimo ir atlikimo tvarkos apraso, patvirtinto Kauno miesto savivaldybeés
administracijos direktoriaus 2022 m. lapkri¢io 29 d. jsakymu Nr. A-4437 , D¢l Kauno miesto
savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir atlikimo tvarkos apraso patvirtinimo*

(toliau — KMSA aprasas) reikalavimuy.

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS, JU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

4. Perkanciosios organizacijos vadovo funkcijos ir atsakomybeé:

4.1. VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka jsakymu sudaro
Komisijg pirkimui organizuoti ir atlikti, nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms
uzduotims atlikti, o jos funkcijas nustato Komisijos darbo reglamente.

4.2. Gali jsakymu sudaryti atskiras komisijas pasirengimo pirkimui, giny nagrinéjimo
ar sutarties vykdymo etapams vykdyti, nustato $sioms komisijoms uzduotis, suteikia visus jgaliojimus
Sioms uzduotims atlikti, komisijy funkcijas nustato komisijos darbo reglamente arba gali tokias
uzduotis nustatyti pirkimo procediras atlickanc¢iai Komisijai.

4.3. Isakymu paskiria pirkimo organizatoriy (-ius) mazos vertés pirkimams, atnaujinto
varzymosi procediroms atlikti pagal KMSA CPO atlikto centralizuoto pirkimo preliminarigja sutartj,
pirkimams atlikti, naudojantis CPO LT katalogu, pirkimams atlikti VieSyjy pirkimy jstatymo
72 straipsnio 3 dalyje nustatytais atvejais, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija, taip
pat paskiria pirkimo iniciatorius, paskirtaji darbuotoja, pirkimy apskaitg tvarkantj asmenj, asmenj
(asmenis), atsakingg (atsakingus) uz pirkimo sutarties vykdyma (Sie asmenys gali biti neskiriami,

jeigu komisijai nustatytos uzduotys apima visus sutarties vykdymo etapus). Skiriant asmenj
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(asmenis), atsakinga (atsakingus) uz pirkimo sutarties vykdyma, turi biiti atsizvelgiama j pirkimo
objekto ir VieSyjy pirkimy jstatymo 89 ir 90 straipsniy nuostaty iSmanyma.

4.4. Kontroliuoja, kad pirkimo iniciatorius (-iai) VIPIS pateikty informacijg apie
ateinanciais kalendoriniais metais planuojamas jsigyti prekes, paslaugas ar darbus, iki kiekvieny mety
gruodzio 15 d. patvirtina planuojamy atlikti ateinanciais kalendoriniais metais pirkimy plang ir
uztikrina, kad pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg Centringje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) bty paskelbta planuojamy atlikti pirkimy
suvestiné. Ji turi buti paskelbta iki kovo 15 d., o patikslinus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas;

4.5. Rezoliucija paveda atlikti pirkimg Komisijai ar pirkimo organizatoriui arba paveda
pirkimo iniciatoriui inicijavimo paraiska teikti KMSA CPO arba nevykdyti vieSojo pirkimo.

4.6. Uztikrina, kad inicijuojamy pirkimy numatoma pirkimy verté atitikty rinkos kainy
lygi, kad pirkimo iniciatorius, prie$ prasidedant pirkimui, jskaitant centralizuotg pirkima, atlikty
rinkos tyrimg (iSskyrus mazos vertés pirkimus (pvz., iki 1 000 Eur be pridétinés vertés mokescio
(toliau — PVM) ir ypatingos skubos pirkimus);

4.7. Kontroliuoja ir atsako uz tai, kad pirkimo iniciatorius (-iai) pirkimams inicijuoti
bitinus dokumentus ir informacijg (inicijavimo paraiska ir kita Siame apraSe nurodyta pirkimo
procediroms reikalinga informacija apie planuojamas jsigyti prekes, paslaugas ir darbus) atitinkamus
pirkimus atliksiantiems subjektams (pirkimy organizatoriui, Komisijai, KMSA CPO) pateikty laiku
(KMSA CPO —ne véliau, kaip nurodyta KMSA aprase), kontroliuoja pirkimo iniciatoriy inicijuojamy
PerkancCiosios organizacijos pirkimy tikslinguma ir pirkimui atlikti teikiamos informacijos
teisinguma.

4.8. Gali paskirti visus $io skyriaus 5-8 punktuose iSvardytus asmenis arba tam tikras
jiems priskirtas funkcijas gali pavesti vienam ar keliems asmenims (struktiiriniams padaliniams). Taip
pat, siekdamas sukurti Perkanciosios organizacijos poreikius atitinkancia pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés sistema, gali nustatyti kitokias pareigybes ar joms priskirtinas funkcijas.

4.9. Atsako uz Perkanciosios organizacijos atlieckamus pirkimus.

4.10. Kai Perkanciosios organizacijos vadovas yra ir pirkimo iniciatorius, jis atlieka $io
apraso 5 punkte nustatytas funkcijas.

5. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

5.1. Iki kiekvieny mety gruodzio 15 d. VIPIS pateikia informacija apie ateinanciais
kalendoriniais metais planuojamas jsigyti prekes, paslaugas ar darbus.

5.2. Pries prasidedant pirkimui (jskaitant centralizuota pirkima):

5.2.1. i8siaiSkina svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikes
nurodyti pirkimo dokumentuose ir inicijavimo paraiskoje, reikalinga Siy prekiy, paslaugy ar darby

kiekj ar apimtj, atsizvelgdamas j visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant pratgsimo galimybe,
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maksimalia planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte ir skirty ar planuojamy skirti asignavimy
dydj, numatomas pirkimo objekto eksploatavimo i3laidas, prekiy pristatymo ar paslaugy suteikimo ir
darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas, surinkti
pirkimo inicijavimui biitinus dokumentus (planus, bréZinius, projektus ar kitus dokumentus);

5.2.2. atlieka rinkos tyrima (iSskyrus mazos vertes pirkimus (pvz., iki 1000 Eur be
PVM) ir ypatingos skubos pirkimus) $io apraso 25.2 papunktyje nustatyta tvarka (rinkos tyrimo
apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudetingumo, vertés) ir saugo rinkos tyrimo
dokumentus ne trumpiau nei nustatyta Viesyju pirkimy jstatymo 97 straipsnio 6 dalyje.

5.3. Atlieka §ias su kiekvienu pirkimu susijusias funkcijas:

5.3.1. rengia inicijavimo paraiska;

5.3.2. suderina inicijavimo paraiskg VIPIS priemonémis su Perkan¢iosios organizacijos
darbuotoju, atsakingu uz @kiniy operaciju vykdyma, kad pirkimas nevir§yty Perkanciajai
organizacijai patvirtinty biudzeto asignavimuy, ir su pirkimy apskaitg tvarkan¢iu asmeniu, kuris
nurodo atitinkamo pirkimo vertés ribg;

5.3.3. §io aprago 5.3.2 papunktyje nustatyta tvarka suderintg inicijavimo paraiska VIPIS
priemonémis teikia Perkanciosios organizacijos vadovui. Pirkimas gali buti pradedamas tik po to, kai
Perkandiosios organizacijos vadovas priima sprendimg atlikti pirkima ir paveda pirkimag atlikti
konkreciam pirkimo organizatoriui ar Komisijai ar nurodo inicijavimo paraiska teikti KMSA CPO.

5.4. Perkanciosios organizacijos vadovui priemus sprendimg atlikti pirkima, pateikia
suderintg inicijavimo paraiSka:

5.4.1. pirkimo organizatoriui ar Komisijai atlikti decentralizuoto pirkimo, pirkimo per
CPO LT procediira ar atnaujinto tiekéjy varzymosi procediirg pagal KMSA CPO atlikto centralizuoto
pirkimo preliminarigja sutartj;

5.42. KMSA CPO atlikti centralizuoto pirkimo procediira ir konkretaus pirkimo
procediira dinaminés pirkimo sistemos (toliau — DPS) pagrindu. Inicijavimo parai$ka pateikiama
DVS priemonémis atitinkamam KMSA CPO padaliniui, inicijuosian¢iam pirkima ir nurodytam
VIPIS pirkimy plane pagal pirkimo objekto pobudj, t. y. pirkimg inicijuojan¢iu KMSA CPO padaliniu
laikomas ir VIPIS pirkimy plane (dalyje ,,Pirkimai*) nurodomas tas KMSA CPO padalinys, su kurio
nuostatuose nustatyty funkcijy vykdymu yra susijes pirkimo objektas (pvz., jei pirkimo objektas
susijes su Perkanciosios organizacijos apriipinimu materialinémis, transporto priemonémis ir
paslaugomis, reikalingomis jos veiklai (pastaty, patalpy remontas, baldai, buitiné jranga, telefono
aparatai, telekomunikacijy rysiai ir pan.) — Bendryju reikaly skyrius, jei su informaciniy technologijy,
kompiuterine jranga, — E. paslaugy ir informaciniy technologijy skyrius, jei su maisto produktais, —

Sveikatos skyrius, jei su nauja pastaty, statiniy statyba, — Statybos valdymo skyrius ir t. t.).
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5.5. Komisijos (pirkimo organizatoriaus) nustatytu laiku organizuoja pirkimo sutarties
pasiraSyma (i$skyrus teisés akty ir $io aprao nustatytus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma
7odziu) ir atsako, kad pirkimo sutartis baty sudaryta laiku ir atitikty pirkimo dokumentus, pasitlyma.

5.6. Registruoja pasirasyta pirkimo sutartj DVS sutarCiy registre.

5.7. Kontroliuoja pirkimo iniciatoriaus inicijuoty pirkimy Perkan€iosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdymg ir prizitri prekiy pristatymo (darby
atlikimo, paslaugy teikimo) terminy ir prekiy, paslaugy bei darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, kontroliuoja mokejimus.

5.8. Inicijuoja siilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo panaudojimo ir pritarus Pirkimo organizatoriui
rengia atitinkamus susitarimus ar rastus ir teikia Perkanciosios organizacijos vadovui pasirasyti.

5.9. Atsako uZ inicijuojamo pirkimo tikslinguma, pagristuma, uz pirkimui atlikti
teikiamos informacijos teisinguma ir aktualuma (jskaitant nurodytos numatomos sudaryti sutarties
vertés ir maksimalios pasifilymo kainos (taikomos pasitilymui vertinti) atitiktj rinkos kainoms).

5.10. Atsako uz savo veiksmus ir sprendimus pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

6. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

6.1. Organizuoja ir atlieka mazos vertés decentralizuoty pirkimy proceduras pagal
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasa, patvirtinta Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ,.Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo™ (toliau —
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), ir $iame aprase nustatytais atvejais, tvarka ir terminais.

6.2. Organizuoja ir atlieka pirkimo naudojantis CPO LT katalogu procediiras, atnaujinto
tiekejy varzymosi procediiras pagal KMSA CPO atlikto centralizuoto pirkimo preliminariaja sutartj,
pirkimus pagal Viesujy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 3 dalj.

6.3. Pagal pirkimo iniciatoriaus parengta inicijavimo paraiska ir joje nurodytus
duomenis rengia pirkimo dokumentus, atitinkan¢ius Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso ir Viesyjy
pirkimy jstatymo reikalavimus.

6.4. Pagal vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus ir pirkimo
sutarties nuostatas atlieka visy Perkanéiosios organizacijos pirkimo sutar¢iy galiojimo, pratgsimo ir
nutraukimo, pakeitimo kontrole.

6.5. Uztikrina, kad pirkima patvirtinantys dokumentai, kurie yra saugomi pirkimy
organizatoriaus elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo paskyroje, buty atspausdinti ir pateikti uz
dokumenty saugojima atsakingam darbuotojui, arba kitais bidais uztikrina tokiy dokumenty
prieinamuma, i8kilus tokiam poreikiui.

6.6. Atsako uz savo veiksmus ir sprendimus pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

7. Paskirtojo darbuotojo funkcijos ir atsakomybe:
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7.1. CVP IS skelbia (vieSina) sudarytg decentralizuoto pirkimo sutartj, per CPO LT
sudaryta sutartj, po KMSA CPO atlikto jprasto centralizuoto pirkimo sudarytg sutartj, pagrinding
sutarti, konkretaus pirkimo sutartj (jei atskiru susitarimu tarp Perkaniosios organizacijos ir
KMSA CPO nesusitarta kitaip), taip pat skelbia (vieSina) kiekvienos Siame punkte iSvardytos
sutarties, i3skyrus zodziu sudaryta sutartj, salygy pakeitimus, laiméjusiy dalyviy pasitlymus,
informacija apie zodZiu sudarytas sutartis, kaip reikalaujama VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio
9 dalyje.

7.2. KMSA CPO atlikto centralizuoto tarptautinio pirkimo atveju rengia ir teikia
Viesyjy pirkimy tarnybai skelbima apie jprasto centralizuoto pirkimo sutarties, pagrindinés sutarties
ar konkretaus pirkimo sutarties keitima VieSujy pirkimy jstatymo 89 straipsnio 1 dalies 2 ir
3 punktuose nurodytais atvejais.

7.3. Iveda j VIPIS informacijg apie visas sudarytas sutartis, jskaitant jprasto
KMSA CPO atlikto centralizuoto pirkimo sutartj, sudaryta pagrinding sutartj, priskirdamas ja prie
atitinkamos centralizuoto pirkimo preliminariosios sutarties, sudaryta konkretaus pirkimo sutartj,
priskirdamas jg prie atitinkamos centralizuoto pirkimo DPS.

7.4. Atsako uZ savo veiksmus ir sprendimus Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

8. Pirkimy apskaitg tvarkan¢io asmens funkcijos ir atsakomybe:

8.1. Pagal pirkimo iniciatoriy VIPIS pateikta informacija apie planuojamus pirkimus,
patikrina informacijos teisinguma (Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, nustatytame Reglamentu
(EB) Nr. 2195/2002 (toliau — BVPZ), nurodytus kodus, pirkimo objekto apibtidinimo aiSkuma, jo
teisinga priskyrima prekéms, paslaugoms, darbams, pirkimo vykdytojo (KMSA CPO / CPO LT /
Perkancioji organizacija) priskyrima ir kt.), apibendrina i3 pirkimo iniciatoriy gauta informacija apie
planuojamus pirkimus ir, vadovaudamasis Viesuyjy pirkimy jstatymo ir Numatomos pirkimo verteés
skai¢iavimo metodikos, patvirtintos Viesuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d.
jsakymu Nr. 18-94 ,.Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodikos
patvirtinimo* (toliau — Numatomos pirkimo vertés skai¢iavimo metodika) nuostatomis, apskaiciuoja
numatomas pirkimy vertes, nurodo jas VIPIS ir parengia planuojamy atlikti ateinaniais
kalendoriniais metais pirkimy plana, kuris suderinamas su KMSA padalinio, kuruojancio Perkancigja
organizacija, vadovu ar kitu jo paskirtu atsakingu asmeniu ir teikiamas tvirtinti Perkanciosios
orgnizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui; atsako uz nustatyta pirkimo verte.

8.2. VIPIS priemonémis derina (patvirtindamas pirkimy vertés atitiktj nurodytai
pirkimy plane) pirkimo iniciatoriaus parengta kiekvieno pirkimo, jskaitant centralizuoty pirkima,
inicijavimo paraiska, esant poreikiui tikslina pirkimy plane ir Perkanciosios organizacijos pirkimy

suvestinéje CVPIS nurodyta numatomo pirkimo vertg.
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8.3. Atsako uz savo veiksmus ir sprendimus pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

9. Komisija Siame apraSe, VieSyjy pirkimy jstatyme ir vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka atlieka Siame aprase ir Perkanciosios vadovo jsakymu
patvirtintame Komisijos darbo reglamente nustatytas funkcijas. Komisijos nariai uz savo veiksmus

ir sprendimus atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

IIT SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO
FORMAVIMAS IR PIRKIMU PLANAVIMAS

10. Perkanciosios organizacijos pirkimai planuojami, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymu, KMSA aprasu ir §iuo apradu, kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, planuojami
ir atliekami, atsizvelgiant j Kauno miesto savivaldybés tarybos patvirtinta Perkanciosios
organizacijos einamyjy mety biudzeta, Europos Sajungos struktiiriniy ir (ar) kity tarptautiniy paramos
instrumenty léSomis finansuojamus projektus, Lietuvos Respublikos biudzeto 1éSomis finansuojamas
programas ir (ar) projektus, kitas Perkanciosios organizacijos gaunamas léSas.

11. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja pirkimo iniciatorius, kuris, planuodamas pirkimus, turi uZtikrinti, kad planuojamy
pirkimy objektai, 1é3y dydis ir Saltiniai atitikty Kauno miesto savivaldybés strateginio veiklos plane
(toliau — SVP) nurodyta finansavimo apimtj ir paskirtj.

12. Pirkimo iniciatorius, planuodamas pirkimus, privalo atsizvelgti j tai, kad:

12.1. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby, naudodamasi
CPO LT katalogu arba KMSA CPO sudaryta preliminarigja sutartimi, arba sukurta DPS, kai CPO LT
kataloge ar KMSA CPO sudarytoje preliminariojoje sutartyje ar jos valdomoje DPS sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali buti
atliktas efektyvesniu biidu, racionaliai naudojant léSas. Tokiu atveju pirkimy plane nurodoma, kad
bus perkama per CPO LT ar naudojantis KMSA CPO sudaryta preliminarigja sutartimi, ar sukurta
DPS (priklausomai nuo to, kuo bus naudojamasi). Pirkima atliekant per CPO LT ar naudojantis
KMSA CPO sudaryta preliminarigja sutartimi, pirkimy plane kaip pirkimg atliekantis subjektas
(toliau — pirkimo vykdytojas) nurodoma Perkangioji organizacija, o naudojantis KMSA CPO sukurta
DPS — KMSA CPO. Pirkimy plane, be kitos VIPIS nurodytos privalomos informacijos, turi buti
nurodytas KMSA CPO padalinys, inicijuosiantis konkrety pirkima;
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12.2. Perkancioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo
naudojantis CPO LT katalogu ir tai nurodyti pirkimy plane, inicijavimo paraiskoje ir kituose KMSA
CPO teikiamuose dokumentuose;

12.3. jei numatomos sutarties verté virsija 15 000 Eur (penkiolika tikstan¢iy eury) (be
PVM) ir Perkancioji organizacija jai reikalingy prekiy, paslaugy ir darby negali jsigyti naudodamasi
CPO LT katalogu, pirkimas turi bati pavedamas KMSA CPO ir pirkimy plane kaip pirkimo
vykdytojas nurodoma KMSA CPO. Pirkimo iniciatorius, pavesdamas planuojamg pirkima atlikti
KMSA CPO, pirkimy plane, be kitos VIPIS nurodytos privalomos informacijos, turi nurodyti
KMSA CPO padalinj, inicijuosiantj pirkima;

12.4. Perkancioji organizacija gali pati vykdyti decentralizuota pirkima tik tada, jei
sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) (be PVM) ir tik jei tokiy prekiy ir
(ar) paslaugy, ir (ar) darby tomis paciomis salygomis negalima jsigyti naudojantis CPO LT katalogu
arba KMSA CPO sudaryta preliminarigja sutartimi, arba KMSA CPO valdoma DPS arba jei
Perkan¢ioji organizacija pateikia jrodymus, kad jsigyjama efektyvesniu biidu racionaliai naudojant
tam skirtas lésas. Tokiu atveju pirkimy plane nurodoma, kad atlieckamas decentralizuotas pirkimas,
pirkimy plane kaip pirkimo vykdytojas nurodoma Perkancioji organizacija;

12.5. pirkimai turi biti atliekami CVP IS priemonémis, i§skyrus mazos vertés pirkimy
neskelbiamos apklausos atvejus, nurodytus Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe, ir iSimtinius
Viesyjy pirkimy jstatyme nurodytus atvejus;

12.6. ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams turi bati taikomi aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai.

13. Pirkimo iniciatoriai pirkimus ateinantiems kalendoriniams metams planuoti pradeda
kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj. Pirkimo iniciatorius turi turéti planuojamo pirkimo 1eSy dydzio
pagrindima, kuriame baity nurodyta, kokiais $altiniais remiantis (viesi duomenys internete (su ekrano
kopijomis), tiekéjy apklausos duomenys (nurodant, kokie tiekéjai apklausti), techniniame projekte
nurodyta statinio statybos skai¢iuojamoji darby kaina, ankstesniy sutar¢iy aktualis kainy duomenys
(nurodant sutar¢iy datas ir numerius) ir pan.) buvo nustatytas pirkimo 1é8y dydis. Pagrindimas turi
biiti pateiktas pildant paraiskas VIPIS (dalyje ,.Pastabos™ arba pridedamas kaip priedas). Si nuostata
néra privaloma kai konkretaus pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt
astuoni tikstanc¢iai eury) be PVM, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (vienas Simtas
keturiasdeSimt penki tikstan¢iai eury) be PVM. Pirkimo iniciatoriai VIPIS priemonémis suderina
kiekvieno planuojamo pirkimo lésy dydj ir Saltinius su Perkanciosios organizacijos vadovu ar kitu jo
paskirtu atsakingu asmeniu ir su KMSA padalinio, kuruojanc¢io Perkan¢iaja organizacija, vadovu ar

jo paskirtu atsakingu asmeniu.




12

14. Pirkimy apskaitg tvarkantis asmuo pagal pirkimo iniciatoriy VIPIS pateikta
informacija apie planuojamus pirkimus patikrina informacijos teisinguma (BVPZ kodus, pirkimy
objekto apibudinimo aiSkumag, jo teisinga priskyrima prekeéms, paslaugoms, darbams, pirkimy
vykdytojo (KMSA CPO / CPO LT / Perkancioji organizacija) priskyrima ir kt.), vadovaudamasis
VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomos pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos nuostatomis,
apskai¢iuoja numatomas pirkimy vertes, nurodo jas pirkimy plane ir parengia planuojamy atlikti
einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plana, kuris, suderinus su KMSA padalinio, kuruojancio
Perkanc¢iaja organizacija, vadovu ar kitu jo paskirtu atsakingu asmeniu, teikiamas tvirtinti
Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

15. Uz Perkanciosios organizacijos nustatyta pirkimo vert¢ yra atsakingas pirkimy
apskaitg tvarkantis asmuo. Jei parengus pirkimy plana, VIPIS nebus nustatyta kiekvieno pirkimo
verté (pirkimy plane — pirkimo buidas), Perkanciosios organizacijos pirkimy planas bus laikomas
nebaigtu, todél nebus jtrauktas | KMSA CPO pirkimy plana.

16. Sudarydama pirkimy plang Perkancioji organizacija turi VIPIS nurodyti pirkimus,
kurivos numato vykdyti naudodamasi CPO LT katalogu, pirkimus, kuriuos numato vykdyti
naudodamasi anks¢iau KMSA CPO sudaryta preliminarigja sutartimi ar sukurta DPS, pirkimus,
kuriuos numato pavesti atlikti KMSA CPO, kaip nurodyta VieSujy pirkimy jstatymo 82 straipsnyje,
pirkimus, kuriuos pagal Sio apraso nuostatas turi teis¢ vykdyti pati decentralizuotai, jvertindama, ar
pirkimo objektui taikomi aplinkosaugos, socialiniai kriterijai, taip pat nustatydama pirkimo
inicijavimo terming, pirkimo pradzig ir pirkimo btida. Perkanciosios organizacijos pavedimas pirkima
atlikti KMSA CPO pateikiamas pirkimy plane (Perkanciosios organizacijos vadovo jgaliojimas ar
Perkanc¢iosios organizacijos ir KMSA CPO sutartis dél centralizuoty pirkimy atlikimo papildomai
neteikiama), nurodant KMSA CPO kaip pirkimo vykdytoja.

17. Pirkimo iniciatoriai ir pirkimy apskaitg tvarkantis asmuo iki kiekvieny mety
gruodzio 15 d. VIPIS pateikia KMSA CPO (Centriniam vieSyjy pirkimy ir koncesijy skyriui)
perziiiréti informacijg apie ateinanciais kalendoriniais metais planuojamas jsigyti prekes, paslaugas
ar darbus, t. y. parengta pirkimy plana.

Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo tvirtina pirkimy plang VIPIS
ar DVS priemonémis po to, kai jj suderina KMSA padalinio, kuruojancio Perkancigjg organizacijg,
vadovas ar kitas jo paskirtas atsakingas asmuo.

Jei KMSA CPO pirkimy plane nustato Perkanciosios organizacijos neteisingai
nurodytus pirkimy duomenis (pvz., Perkan¢ioji organizacija pirkimg privalo atlikti naudodamasi
CPO LT katalogu, bet kaip pirkimo vykdytoja nurodo KMSA CPO, nurodo neteisinga BVPZ koda
ar paslaugg priskiria prie darby ar padaro kity klaidy), PerkanCioji organizacija privalo trikumus

pasalinti ir teikti patikslinta pirkimy plang. Perkancioji organizacija turi teis¢ pirkimy plane save
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nurodyti kaip pirkimo vykdytoja tik tuo atveju, jei néra pazeidziamos VieSujy pirkimy jstatymo 82 ir
82! straipsniy bei $io apraso 12.4 papunkcio nuostatos.

18. Perkancioji organizacija gali pavesti KMSA CPO atlikti ir kitokios vertes pirkimus,
jei jie yra aktualis, pasikartojantys ir kitose KMSA kontroliuojamose (valdomose) perkanciosiose
organizacijose arba jy dél objektyviy aplinkybiy negali atlikti pati Perkan¢ioji organizacija ir d¢l to
buvo suderinta su KMSA CPO. Tokiu atveju pirkimy plane Perkancioji organizacija kaip pirkimo
vykdytojg nurodo KMSA CPO.

19. Perkancioji organizacija. patvirtinusi pirkimy plana, kasmet ne véliau kaip iki kovo
15 dienos, o § plang patikslinusi, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas CVP IS ir savo interneto
svetainéje pagal Viedujy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka skelbia tais metais
planuojamy atlikti pirkimy suvesting, kurioje VieSuyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka skelbiama
apie tarptautinius, supaprastintus pirkimus, pirkimus, atliekamus naudojantis CPO LT katalogu ir per
KMSA CPO, supaprastintus pirkimus pagal Viesuyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4'.da1is, taip
pat apie vidaus sandorius. MaZos vertés pirkimy skelbti pirkimy suvestingje neprivaloma.

20. Atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui, pirkimy planas gali bati koreguojamas,
isskyrus atvejus, kai tikslinama informacija (pvz., jei norima tikslinti pirkimo vertg ar BVPZ koda)
gali turéti esminés jtakos kitam, jau pradétam pirkimui.

21. Atsiradus §io aprado 20 punkte nurodytoms aplinkybéms pirkimo iniciatorius
Perkandiosios organizacijos vadovui teikia motyvuotg paaiSkinima (pagrindima) inicijavimo
paraiskoje arba atskiru rastu (jei pirkimy plano pakeitimas atliekamas anksCiau, nei inicijuojamas
pirkimas), nurodydamas, kodél atitinkamas poreikis atsirado ir negaléjo buti numatytas iki kovo
15 dienos ir, gaves Perkanciosios organizacijos vadovo pritarimg VIPIS ar DVS priemonémis,
nedelsdamas VIPIS tikslina savo planuojamy pirkimy apimt] ir, jei reikia, kita informacija, suderina
pakeitima su pirkimy apskaitg tvarkanciu asmeniu, kuris nustatyta tvarka i§ naujo apskaiciuoja
pirkimo verte ir nedelsdamas tikslina, jei reikia kita informacija (pvz., kity suvesty pirkimy vertes ir
badus) VIPIS ir pirkimy suvesting CVP IS. Informacija apie patikslintg Perkanciosios organizacijos
pirkimy plang, jei patikslinimas kei¢ia anks¢iau suplanuoty centralizuoty pirkimy vertg, DVS

priemonémis pateikiama KMSA CPO (KMSA pirkimy apskaitg tvarkan¢iam asmeniui).
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IV SKYRIUS
PIRKIMO INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS PIRKIMUI

22. Perkangioji organizacija (i$skyrus Viesujy pirkimy jstatymo 25 straipsnio 5 dalyje
numatyta isimtj), vadovaudamasi Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsniu, privalo jsigyti prekes,
paslaugas ir darbus i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba naudodamasi centrines
perkanciosios organizacijos atlikta pirkimo procediira, valdoma DPS ar sudaryta preliminariaja
sutartimi, kaip nustatyta Vie$yjy pirkimy jstatymo 78 straipsnio 2 dalyje, jeigu:

22.1. CPO LT kataloge sitilomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios
organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali ju jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai
naudodama tam skirtas lésas. Perkanéioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti
pirkimo naudojantis CPO LT katalogu ir argumentus nurodyti pirkimy plane, inicijavimo paraiskoje
ir pirkimo dokumentuose (kai jie rengiami) ar kituose dokumentuose, reikalinguose pirkimui atlikti;

22.2. KMSA CPO atlieka centralizuoto pirkimo procediirag Perkanciosios organizacijos
vardu. KMSA CPO itraukus Perkanciosios organizacijos pavedama pirkima i KMSA CPO pirkimy
plang laikoma, kad KMSA CPO atliks centralizuota pirkima Perkanciosios organizacijos pavedimu
jos vardu ir jos naudai;

22.3. KMSA CPO jau yra atlikusi centralizuoto pirkimo procedura ir Perkanciosios
organizacijos naudai yra sudariusi preliminariaja sutartj ar sukiirusi DPS, kuriy pagrindu Perkancioji
organizacija turi atitinkamai sudaryti pagrinding ar konkretaus pirkimo sutartj.

23. Perkanciajai organizacijai atlickant mazos vertés pirkimus gali buti nesilaikoma
Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnyje nustatyty reikalavimy jsigyti prekes, paslaugas, darbus
naudojantis CPO LT katalogu, kai numatoma maZzos vertes pirkimo sutarties verté nevirsija
15 000 Eur (penkiolika tiikstan&iy eury) (be PVM) ir jei tokiuy prekiy ir (ar) paslaugy ir (ar) darby
tomis paciomis salygomis negalima jsigyti naudojantis CPO LT katalogu arba KMSA CPO sudaryta
preliminarigja sutartimi, arba KMSA CPO valdoma DPS arba jei Perkancioji organizacija pateikia
jrodymus, kad prekiy, paslaugy, darby jsigyjama efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas
lésas.

24. Perkancioji organizacija paveda KMSA CPO atlikti pirkimy plane nurodytus
centralizuotus pirkimus ir §io apraso 18 punkte nurodytus pirkimus.

25. Pirkimo iniciatorius, prie$ prasidedant pirkimui (jskaitant centralizuotg pirkima):

25.1. turi i$siaidkinti svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias
reikés nurodyti pirkimo dokumentuose ir inicijavimo paraiSkoje, reikalinga Siy prekiy, paslaugy ar
darby kiekj ar apimtj, atsizvelgdamas j visa pirkimo sutarties trukme, jskaitant pratgsimo galimybe,

maksimalia planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vertg ir skirty ar planuojamy skirti asignavimy
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dydij, numatomas pirkimo objekto eksploatavimo ilaidas, prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar
darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties saglygas, surinkti
pirkimui inicijuoti biitinus dokumentus (planus, bréZinius, projektus ar kitus dokumentus);

25.2. turi atlikti rinkos tyrima, reikalinga pirkimo vertei (i3skyrus mazos vertes pirkimus
(pvz., iki 1 000 Eur be PVM) ir ypatingos skubos pirkimus) ir rinkos pokyc¢iams, susijusiems su
pirkimo objektu, nustatyti. Rinkos tyrimo procesas paprastai apima duomeny rinkimg ir analizg.
Atlikdamas rinkos tyrima pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius
(originalius duomenis, kurie renkami specialiai konkre¢iam pirkimui) ar antrinius (duomenis, kurie
jau buvo surinkti anksciau ir kuriuos galima visiSkai ar i§ dalies panaudoti sprendziant susidariusig
problemg). Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis, sisteminama informacija apie
rinkoje tiekéjy siilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, ju savybes ir kainas, stebimi rinkos poky¢iai.
Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo, vertes. Rinkos
tyrimas turi biti dokumentuotas ir pirkimo iniciatoriaus saugomas ne trumpiau, kaip numatyta
Viesujy pirkimy jstatymo 97 straipsnio 6 dalyje:

25.3. sickdamas geriau pasirengti pirkimui ir pranesti tieckéjams apie savo planus ir
reikalavimus, turi teise, o VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio 1 dalyje nustatytais atvejais —
privalo, atlikti rinkos dalyviy konsultacijas (toliau — i3ankstiné konsultacija) ir (ar) paskelbti techniniy
specifikacijy projektus;

25.4. siekdamas didinti tiekéjy konkurencija ir atsizvelgdamas | smulkiojo ir vidutinio
verslo subjekty galimybes jvykdyti sutart], priimti sprendima dél pirkimo objekto skaidymo j dalis,
del kiekvienos i§ jy numatant sudaryti atskirg pirkimo sutartj, apibréziant iy daliy apimtj ir dalyka.
Nusprendes tarptautinio pirkimo ar statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimo
objekto neskaidyti j dalis, sprendimo pagrindimg nurodo inicijavimo parai$koje, pirkimy
dokumentuose. Sprendimo neskaidyti pirkimo pagristi nereikalaujama, jei pirkimas, kurio verte
nevirsija tarptautinio pirkimo vertés riby, atlickamas naudojantis CPO LT katalogo priemonémis arba
sudaroma pagrindiné sutartis.

76. Pirkimo iniciatorius dél kiekvieno pirkimo organizavimo (atlikimo) parengia
inicijavimo paraiska (1 priedas), suderina jg su Perkanciosios organizacijos darbuotoju, atsakingu uz
{ikiniy operacijy vykdyma, kad pirkimas nevirSyty Perkanciajai organizacijai patvirtinty biudzeto
asignavimuy, ir su pirkimy apskaitg tvarkan¢iu asmeniu, kuris nurodo atitinkamo pirkimo vertes riba,
ir Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg dél pirkimo, teikia ja DVS priemonémis
$io apraso 5.4 papunktyje nurodytam subjektui.

27. Jei KMSA CPO organizuoja centralizuota pirkimg daugiau nei vienai perkanciajai
organizacijai ir praso pateikti informacija apie Perkan¢iajai organizacijai reikalingg pirkimo apimtj,

pagrindines perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes ir kita pirkimui svarbia informacija, pirkimo
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iniciatorius uztikrina tikslios ir ai¥kios informacijos pateikima KMSA CPO nurodyta tvarka ir
terminais.

28. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas, kad inicijavimo paraiska ir kita Siame aprase
nurodyta pirkimo procedtroms laiku pradéti reikalinga informacija apie planuojamas jsigyti prekes,
paslaugas ir darbus, nurodytus VIPIS, $io apraSo 5.4 papunktyje nurodytam subjektui bity pateikta
laiku. KMSA CPO centralizuotam pirkimui atlikti batina informacija (inicijavimo paraiska ir kita)
turi bti pateikta laikantis KMSA apraSo 46 punkte nurodyty terminy.

79 Pirkimo iniciatorius atsako uZ inicijuojamo pirkimo tikslinguma, pagristuma, uz
pirkimui atlikti teikiamos informacijos teisinguma ir aktualumg (jskaitant nurodytg numatomos
sudaryti sutarties vertés ir maksimalios pasialymo kainos (taikomos pasitlymui vertinti) atitiktj
rinkos kainoms).

30. Pirkimo dokumentus rengia pirkimo organizatorius pagal pirkimo iniciatoriaus
inicijavimo paraiskoje nurodytg informacija ir (ar) pateiktus dokumentus. Pirkimo organizatoriaus
parengti pirkimo dokumentai turi baiti suderinti su pirkimo iniciatoriumi. Jei pirkima atlieka Komisija,
pirkimo dokumentai teikiami Komisijai nagrineéti ir tvirtinti.

31. Komisijos suderintus ir patvirtintus pirkimo dokumentus pirkimy organizatorius

skelbia CVP IS (jei pirkimas atliekamas CVP IS).

V SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO ATLIKIMAS

32. PerkanGioji organizacija privalo uztikrinti pirkimy apskaitg, todel kiekvienas
Perkanéiosios organizacijos atliktas pirkimas, jskaitant atlikta 7odziu, registruojamas VIPIS dalyje
,Pirkimai“.

33 Kai atliekamas mazos vertés neskelbiamas pirkimas ir numatomos ZodZiu sudaryti
sutarties verté nevirsija 500 Eur (penkiy $imty eury) (be PVM), VIPIS Mazos vertés pirkimo paZyma
gali biiti nepildoma, bet pirkimas registruojamas VIPIS. Kitais mazos vertés pirkimo neskelbiamos
apklausos biidu atvejais pildoma VIPIS Mazos vertes pirkimo paZyma.

34. Pirkimo, naudojantis CPO LT katalogu arba KMSA CPO sudaryta preliminariaja
sutartimi, procediiras arba mazos vertés decentralizuotus pirkimus atlieka pirkimo organizatorius arba
Komisija:

34.1. Komisija, jei prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verte virsija 10 000 Eur
(desimt tikstan¢iy eury) (be PVM);

34.2. pirkimo organizatorius, jei prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra

10 000 Eur (desimt tikstanciy eury) (be PVM) arba maZesne.
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35. Perkanciosios organizacijos vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti $io apraso
34.2 papunktyje nurodyta mazos vertés pirkima atlikti Komisijai.

36. Komisija ir pirkimo organizatorius sprendimus priima savarankiskai.

37. Komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu patvirtintg
Komisijos darbo reglamenta. Komisijai turi buti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti
reikalingi jgaliojimai.

38. Komisijos nariai, pirkimo organizatoriai, ekspertai, pirkimo iniciatoriai pirkimo
procediirose gali dalyvauti tik pateike privaciy interesy deklaracija Lietuvos Respublikos vieSujy ir
privadiy interesy derinimo valstybineje tarnyboje jstatymo nustatyta tvarka (nepateikusieji
deklaracijos neturi teisés dalyvauti pirkimo procediirose ir turi bti atSaukti i$ atitinkamy pareigy).

39. Perkanciosios organizacijos ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotojai, Komisijos nariai, pirkimo organizatoriai, pirkimo iniciatoriai ekspertai, stebétojal,
dalyvaujantys pirkimo procediroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, galintys tureti tiesioginj ar
netiesioginj finansinj, ekonominj ar kitokio pobudZio asmeninj suinteresuotuma, prie§ pradédami
pirkimo procediras ar prie§ priimdami su pirkimu susijusius sprendimus turi pasiraSyti
konfidencialumo pasiZadéjima (2 priedas). Siame punkte nurodyti asmenys, kuriems neprivaloma
deklaruoti privacius interesus, turi biiti pasiraSe VieSuju pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja
tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliskumo deklaracija (3 priedas).

40. Komisijos sekretorius, pirkimo organizatorius, pirkimo iniciatorius saugo $io apraso
39 punkte nurodyty asmeny pasiraSytas nesaliskumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizad¢jimus
arba perduoda juos saugoti darbuotojui, atsakingam uz dokumenty saugojima. Perkancioji

organizacija uztikrina $iy dokumenty saugojima jos vadovo nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
TIEKEJU PRETENZIJU NAGRINEJIMAS

41. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Komisija (pirkimo organizatorius), atlikusi (atlikes)
pirkima. Sprendima dél pretenzijos, remdamasis Komisijos (pirkimo organizatoriaus) iSvadomis ir
(ar) pirkimo organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiskinimais, priima Perkanciosios
organizacijos vadovas.

42. Perkancioji organizacija privalo iSnagrinéti pretenzija, priimti motyvuota sprendimg
ir apie jj, taip pat apie anks¢iau praneSty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg rastu pranesti
pretenzija pateikusiam tiekéjui. suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne

véliau kaip per 6 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.
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VII SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

43. Pirkimo sutartis gali bati sudaroma ZodZiu, kai numatoma sutarties verté nevirsija
5000 Eur (penkiy tikstanéiy eury) (be PVM). Jei numatomos pirkimo sutarties verte virsija 5000 Eur
(penkis tikstan¢ius eury) (be PVM), pirkimo organizatorius, derindamas su pirkimo iniciatoriumi,
rengia pirkimo sutarties projekta. UZ pirkimo sutarties projekto atitiktj pirkimo dokumentams yra
atsakingas pirkimo organizatorius, jei Perkanciosios organizacijos vidaus tvarkos dokumentuose
nenurodyta kitaip. :

44. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi buti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo
sutarties sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, i§skyrus atvejus, kai
pirkimus reglamentuojantys teisés aktai nustato Kitaip.

45. Preliminarioji sutartis negali bati sudaroma ilgesniam kaip 4 mety laikotarpiui,
igskyrus pagristus, su pirkimo objektu susijusius, atvejus, kurie nurodomi skelbime apie pirkima arba
kvietime patvirtinti susidoméjima.

46. Komisija (pirkimo organizatorius), priémusi (priémes) sprendimg nustatyti
laiméjusj pasitlyma, dél kurio bus sudaroma pirkimo sutartis, perduoda pirkimo iniciatoriui
Komisijos posédzio protokolo i3rasg ar VIPIS nustatytos formos Mazos vertes pirkimo pazyma, taip
pat pasiiilyme nurodyta informacijg. reikalingg pirkimo sutar¢iai pasiraSyti, o pirkimo iniciatorius
Komisijos (pirkimo organizatoriaus) nustatytu laiku organizuoja pirkimo sutarties pasiraSyma
(isskyrus teisés akty ir $io apraSo nustatytus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodZiu).

47. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz pirkimo sutarties sudaryma laiku ir jos atitiktj
pirkimo dokumentams ir pasiilymui.

48. Pasirasyta pirkimo sutartj pirkimo iniciatorius registruoja DVS sutar¢iy registre.

VIII SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO KONTROLE

49. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, sutartyse
nustatyty terminy laikymosi koordinavimas (organizavimas), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena ir kontrole
pavedama pirkimo iniciatoriui ir pirkimo organizatoriui:

49.1. Pirkimo iniciatorius, vadovaudamasis vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atlieka savo inicijuoto pirkimo sutarties

vykdymo kontrole, tikrindamas ir priziirédamas prekiy, paslaugy, darby kiekj, apimtis ir kokybg,
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atlieka mokeéjimy, terminy, taikytiny netesyby kontrolg, inicijuoja pirkimo sutar¢iy pratgsima,
keitima, nutraukima ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo panaudojimg ir
pritarus pirkimo organizatoriui rengia atitinkamus susitarimus ar rastus, teikia juos Perkanciosios
organizacijos vadovui pasiraSyti.

49.2. Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSuosius pirkimus reglamentuojan¢iy
teisés akty reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atlieka visy Perkanciosios organizacijos
vieSujuy pirkimy sutaréiy galiojimo, pratgsimo, nutraukimo ir pakeitimo derinima ir kontrolg.

50. Pirkimo sutarties vykdymo kontrol¢ pasibaigia:

50.1. pirkimo sutarties $alims jvykdzius sutartinius jsipareigojimus;

50.2. nutraukus sutartj 3aliy tarpusavio susitarimu, vienos i$ $aliy ar teismo sprendimu.

51. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis pakeisti jos
salygas, pirkimo sutarties pakeitima inicijuoja pirkimo iniciatorius ir derina su pirkimo
organizatoriumi.

52. Inicijuodamas pirkimo sutarties pakeitima pirkimo iniciatorius kartu su pirkimo
organizatoriumi turi nustatyti:

52.1. ar numatomy keisti pirkimo sutarties saglygy keitimas buvo numatytas pirkimo
sutartyje;

52.2. ar pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus paZeistos VieSujy pirkimy jstatymo
nuostatos ir jame jtvirtinti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai ir tikslai.

53. Pirkimo iniciatorius, suderines su pirkimo organizatoriumi, kad pirkimo sutarties
salygy pakeitimas (pratgsimas) buvo numatytas pirkimo sutartyje ir atitinka Vie$yju pirkimy jstatymo
89 straipsnio reikalavimus, parengia susitarimg del sutarties pakeitimo (pratgsimo ar pan.) ir teikia

Perkanciosios organizacijos vadovui pasiraSyti.

IX SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU DOKUMENTU VIESINIMAS, SKELBIMAI IR ATASKAITOS

54. Vadovaujantis pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais ir juose nustatytais
terminais Perkanéioji organizacija CVP IS priemonémis skelbia visus privalomus vieSinti
dokumentus, skelbimus ir ataskaitas.

55. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, inicijavimo
paraiskos, pasiiilymai bei jy nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo,
deryby protokolai, mazos vertés apklausos pazymos, susirasingjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su

pirkimu susije dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, pirkimo sutartys,
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ju pakeitimai ir su sutar¢iy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo

sutarties jvykdymo.




Viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos
apraso

1 priedas

(Inicijavimo paraiSkos forma)

KAUNO LOPSELIS-DARZELIS “ZELMENELIS”

Direktoré
Saulé Seréniené

-----------------------------------------------------------

(pirkimo pavadinimas)

20 m. d. Nr.

1. Pirkimo apibiidinimas

2. Pirkimo techniné specifikacija

Neskaidymo pagrindimas

3. Pirkimo procediiry atlikimo data (prekiy pristatymo, paslaugy teikimo, darby atlikimo pradzia)

Pagrindimas del skubos




4. Perkamos prekeés, paslaugos ar darbai

4.1. CPO LT katalogo patikrinimo data

4.2. Pagrindimas dél prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ne per CPO LT, ne per KMSA CPO

5. Ar pirkimas buvo numatytas pirkimy plane?

Pirkimy plano ir pirkimy suvestinés tikslinimo poreikis

Pirkimy plano ir pirkimy suvestinés tikslinimo duomenys

6. Sitlomi tiekéjai ir tiekéjy saraso pagrindimas (taikoma, jei atlickamas neskelbiamas pirkimas)

7. Numatoma sutarties trukmé (jskaitant pratesimo galimybes)

8. Numatomos sudaryti sutarties vert¢ (bendra suma visam sutarties laikotarpiui, jskaitant
PYALESIINEY wovrve s oo mnssminins iv v i kurios papildomiems darbams, prekéms, paslaugoms skirta suma

Maksimali pasifilymo kaina turi nevirSyti .................. Eur su PVM .

9. Maksimalios pasitilymo kainos pagrindimas. Kaina nustatyta, atsiZvelgiant j ......comvnsase

. Pridedama preliminari samata, kurioje pateikiamas planuojamos sudaryti pirkimo sutarties
orientacinés vertés skai¢iavimas, atliktas atsizvelgiant j skai¢iuojamasias kainas, panasiy pirkimy
praktika, rinkos ar Kitus tyrimus




10. Finansavimo $altinis

Derinimo su finansavimo institucija reikalavimai

11. Sidlomi minimalds tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai ir kvalifikacijg patvirtinantys
dokumentai

12. Sialoma tiekéjy pasitlymus vertinti pagal: kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj; sanaudas,
kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnaudy metoda; kaing

13. Sitilomi aplinkosauginiai, energijos vartojimo efektyvumo, socialiniai, inovatyviis
reikalavimai, kriterijai, informacija, ar bus atlieckamas rezervuotas pirkimas

14.Sitiloma paskelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje kvietimg suteikti
isankstine konsultacijg . i$ anksto paskelbti pirkimo iniciatoriaus parengta techninés specifikacijos
projekta

15. Sitlomos sutarties salygos

16. Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymo, kuriuo paskirtas pirkimo iniciatorius, data, Nr.,
pirkimo iniciatoriaus vardas, pavarde.

Patvirtinu, kad esu pasiraSes neSaliSkumo deklaracija, konfidencialumo pasizadéjimg ir uzpildes
priva¢iy interesy deklaracijg, kaip nustatyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme.

PRIDEDAMA:
1.
(Isvardijami pridedami dokumentai)

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos, vardas, pavardé)




