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KAUNO LOPSELIO-DARZELIO
»ZELMENELIS“ FINANSU KONTROLES
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio-darzelio ,,Zelmenélis“ (toliau — Istaiga) finansy kontrolés taisyklés (toliau —
Taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma Jstaigoje bei darbuotojy,
atlickan¢iy finansy kontrolg pareigas ir atsakomybe, siekiant tinkamai jgyvendinti teisés akty
reikalavimus finansy kontrolei.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél VieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*, 2020 m. birzelio 29 d.
jsakymu Nr. 1K-195 , D¢l vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®,
Vyriausybés 2018-05-23 nutarimu Nr. 488 ,Dél Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Finansy kontrol¢ atlickama atsizvelgiant j Jstaigos strateginius tikslus, [staigos nuostatuose
numatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizikg, organizacing struktiirg, nustatytg
apskaitos politika, apskaitos informacing sistema (jei tokia yra), turto apsaugos biikle ir kitus vidaus
tvarkos dokumentus.

4. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybeés principais.

5. Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo
tvarkos apraSe bei Kituose teisés aktuose apibréZtas sgvokas.

11 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI, VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Finansy kontrol¢ - staigos vidaus kontrolés sistemos dalis, kurios déka siekiama uztikrinti
Istaigos veiklos teisétumg ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiSkumo, efektyvumo,
rezultatyvumo bei skaidrumo — laikymasi.

7. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad Istaigoje bty jgyvendinti Sie tikslai:

7.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir traukiamas j
apskaitg valstybés ir savivaldybés turtas;

7.2. laiku ir teisingai sudaromos, patvirtinamos ir vykdomos mokymo 1ésy, savivaldybés
biudzeto ir specialiyjy programy samatos;



8. laiku gaunama finansiné¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir
finansiné atskaitomybé, programy vykdymo ir Kitos ataskaitos;

9. turtas apsaugomas nuo sukciavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity
neteiséty veiky;
valdymo principus;

11. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

12. uztikrinamas teisingas Istaigos biudzeto vykdymas.

13. Finansy kontrolé [staigoje turi atitikti Siuos veiksmingumo Kriterijus:

14. funkcionuoti nenutriikstamai — kontrolés procediros turi biiti vykdomos nuolat, Kai
atliekami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

15. tinkamai atliekama, efektyvi — kontrolé vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy rizika;

16. bati racionali — jos atlikimo sagnaudos neturi vir§yti duodamos naudos;

17. bati rezultatyvi — padeda pasiekti finansy kontrolés tikslus.

111 SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

6. Finansy kontrolé funkcionuoja nenutrikstamai, apima jvairig prevencinio ir (arba)
nustatomojo pobudzio veikla:

6.1. Jgaliojimy, leidimy atlikti ikines operacijas suteikimg — uztikrinant, kad buty atliekamos
tik direktoriaus patvirtintos wikinés operacijos. Igaliojimy ir leidimy iikinéms operacijoms atlikti
procediiros pagrjstos apskaitos ir kitais dokumentais, apie jas tinkamai informuojama. Salygos ir
aplinkybés, kurioms esant buvo duotas leidimas ar jgaliojimas, aiSkiai nustatytos. Igaliojimo ir
leidimo suteikimo tvarkos laikymasis uztikrina, kad darbuotojai veikia vadovaudamiesi direktoriaus
nurodymais ir (arba) teisés aktais.

6.2. Prieigos prie turto (taip pat informacijos, dokumenty) teisés suteikiamg tik jgaliotiems
asmenims, atsakingiems uz turto (taip pat informacijos, dokumenty) saugojimg ir (arba) naudojima.
Prieinamumo prie turto (taip pat informacijos, dokumenty) apribojimas sumazina rizikg, kad jais
naudosis nejgalioti asmenys, kad jie bus netinkamai valdomi, naudojami, prarasti, sugadinti,
sunaikinti d¢l neteiséty veiky. Prieiga prie apskaitos informaciniy sistemy kontroliuojama naudojant
slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi skirtingas prieigos prie apskaitos
informaciniy sistemy galimybes.

6.3. Funkcijy (jgaliojimo, leidimo atlikti uikine operacijg suteikimo, itkinés operacijos atlikimo
ir uzregistravimo bei patikrinimo) atskyrimg — funkcijy (tkiniy operacijy ir (arba) tkiniy jvykiy
patvirtinimo ir vykdymo, juos jforminan¢iy dokumenty saugojimo ir registravimo, kompiuterizuoty
informaciniy sistemy administravimo ir tkiniy operacijy registravimo kompiuterizuotose
informacinése sistemose, uzduoCiy vykdymo ir jy jvykdymo kontrolé ir kt.) priskyrimg
atitinkamoms pareigybéms, siekiant sumazinti klaidy, apgauliy, kity neteiséty veiky rizika.

6.4. Veiklos ir rezultaty perziiiros — reguliarus Jstaigos veiklos atitikties tikslams nustatymas,
veiklos teisétumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo jvertinimas.

7. Istaigos finansy kontrolés procediiras atlieka Istaigos direktorius, direktoriaus pavaduotojas
tkio reikalams (iikio padalinio vadovas), vadovaujantis Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso 3.4 - 3.9. papunk¢iais — biudZetinés jstaigos
,,Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita* (toliau Tvarkytojas) paskirtas atsakingas asmuo,
taip pat pagal savo kompetencija Kiti Istaigos direktoriaus jsakymu paskirti, jgalioti darbuotojai.



8. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atlickamos ir tvirtinamos tik ja atlikusiy darbuotojy,
veikian¢iy pagal savo kompetencija.

9. Atliekant kontrolg, laikomasi tokio nuoseklumo:

9.1. I3ankstiné (prevenciné) finansy kontrolé atliekama prie§ jgyvendinant Su finansiniy
istekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims, turto panaudojimo susijusius
sprendimus, juos priimant, arba atmetant. Sprendimai gali bati priimami tik tuomet, kai juos
patvirtina atsakingas uz iSanksting kontrole darbuotojas(-jai). Jos metu nustatoma projekto,
isipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar tam tikslui sgmatoje numatytos léSos, ar 1€Sy pakanka.
Isankstinés kontrolés paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 1éSy, materialiniy vertybiy.

10. Einamoji (operatyviné) finansy kontrolé — 1¢S5y naudojimo metu atliekama kontrolé.
Atskiriamos tkiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo j apskaitg bei turto saugojimo
funkcijos. Jos paskirtis — uztikrinti, kad 1éSos ir materialinés vertybés buty naudojamos pagal
paskirtj, tinkamai saugomos ir atvaizduojamos apskaitoje.

11. Paskesnioji kontrolé — kontrolé po sprendimy jvykdymo, kurios metu tikrinami jau atlikti
susije veiksmai, siekiant nustatyti ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos 1éSos ir materialinés
vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy pazeidimy ir piktnaudziavimy. Paskesnioji
finansy kontrolé humato priemones jos metu nustatytiems trakumams pasalinti.

12. Darbuotojas, atsakingas uz iSankstine finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios finansy
kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamajg finansy kontrole.

13. Istaigos finansy kontrolés procediiras atlickanc¢io darbuotojo teisés, pareigos ir atsakomybé
nurodytos jo pareigybés apraSyme.

14. Darbuotojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios finansy
kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamgjg finansy kontrole.

15. Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir tkinés
operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos, laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas turi biiti
nustatyta tvarka inventorizuojamas.

16. Turi bati nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinancios informacinés sistemos
sauguma.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

17. Uz finansy kontrolés diegima Istaigoje, uz tinkamy salygy sudaryma finansy kontrolei
vykdyti ir darbuotojy, atliekan¢iy Taisyklése nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lygj atsakingas
Istaigos direktorius.

18. Tvarkytojas vykdo iSanksting (prevencing) kontrole, dalyvauja einamosios kontrolés
procediirose. Tvarkytojas atlieka piniginiy 1€y apskaita, uztikrinant, kad banko iSrasy ir apskaitos
likuc¢iai buty periodiskai sutikrinami, dokumentai patikrinami prie§ atliekant mokéjima, o
iSmokamos sumos atitikty patvirtintgsias.

19. Direktoriaus pavaduotojas kio reikalams (@kio padalinio vadovas) atsakingas wuz
iSankstine finansy kontrole ir vykdo einamgjq. Atsako uz:



19.1. Viesyjy pirkimy planavimg ir organizavima, nevirSijant Jstaigos biudzeto samatose
patvirtinty asignavimy ir kity vykdomuose projektuose numatyty 1ésy, teisingag pirkimo vertés
apskai¢iavima Ir pirkimo biido parinkima;

19.2. Lésy, reikalingy istaigos komunalinéms paslaugoms, kanceliarinéms, tikinéms prekéms ir
paslaugoms poreikio apskaiciavimg, vadovaujantis prognozuojamais biudzeto rodikliais ir
galiojanciais teisés aktais;

19.3. Viesyjy pirkimy plano numatomy pirkimy atitikty Jstaigos strateginiams veiklos tikslams
bei biudZeto sgmatose planuojamoms islaidoms;

19.4. pirkimy iniciatoriy praSymy derinimg, uztikrindamas, kad inicijuojami pirkimai atitinka
Istaigos strateginio veiklos plano tikslus ir uzdavinius ir 1éSos jiems vykdyti numatytos iSlaidy
sgmatose;

19.5. turto apskaitg, laiku ir teisingai suraSytus apskaitos dokumentus, turto naudojimo kontrole,
inventorizacija;

19.6. laiku ir teisingai pateikiamus dokumentus dokumenty valdymo sistemoje (DVS), darbo
laiko apskaitos ziniaraséius Ir visg darbo uzmokeséiui apskaiCiuoti biiting informacija apie
kiekvieng darbuotoja, informacinéje personalo valdymo sistemoje ,,Personalas®.

20. Sandélininkas atsakingas uz einamgjq finansy kontrole. Atsako uz:

20.1. maisto produkty pirkimo iniciavimg, kiekiy paskaiiavimg, Vvadovaujantis
prognozuojamais biudzeto rodikliais ir galiojanciais teisés aktais;

20.2. 1é8y, skirty vaiky mitybai tikslingg panaudojimg, apskaita;

20.3. laiku ir teisingai: suraSytus apskaitos dokumentus, vykdoma turto naudojimo kontrole,
inventorizacijg, maisto produkty, kaip atsargy, pirminiy duomeny pateikimg maitinimo
administravimo informacingje sistemoje ,,Valga® Biudzetas VS modulyje ,,Maistas”, dokumenty
valdymo sistemoje (DVS).

21. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsakingas uz einamgjq finansy kontrole. Atsako uz:

21.1. 1ésy ugdymo kokybés gerinimo (Mokymo 1é8y) prekéms ir paslaugoms tikslinga
naudojima, nevirSijant Jstaigos biudZzeto samatose patvirtinty asignavimy ir kity vykdomuose
projektuose numatyty 1ésy;

21.2. ugdymui skirty priemoniy pirkimo iniciavimag bei naudojimo kontrole;

21.3. laiku ir teisingai pateikiamus dokumentus, kt. duomenis dokumenty valdymo sistemoje
(DVS), darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius ir visg darbo uzmokesciui apskai¢iuoti buting informacija
apie kiekvieng darbuotoja, informacingje personalo valdymo sistemoje ,,Personalas®, dél skirtos
socialinés paramos vaikui (Seimai) - Socialinés paramos Seimai informacinéje Sistemoje
(www.spis.It).

22. Jstaigos direktorius, vadovaudamasis Tvarkytojo pateiktais dokumentais, vykdo
paskesnigjq finansy kontrole — tikrina, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos [staigos 1éSos ir turtas,
ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimo, kontroliuoja samatos
vykdyma, teisingg asignavimy naudojima.

V SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

23. Tvarkytojo paskirtas asmuo vykdo Istaigos:
23.1. 1ésy ismokéjimo ir atsiskaitymy vykdymo kontrole;
23.2. tinkamg apskaitos tvarkymo kontrolg;



23.3. buhalteriniy jrasy atitikimo tkiniy jvykiy ar Gkiniy operacijy turiniui organizavima ir
kontrole;

23.4. mokesciy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy mokéjimy
apskaic¢iavimo ir deklaravimo laiku organizavima ir kontrolg.

24. Vykdydamas finansy kontrolg, jskaitant iSanksting finansy kontrole, Tvarkytojo paskirtas
specialistas pagal jam pavestas funkcijas tvirtina arba atsisako tvirtinti atitinkamus dokumentus,
leidziancius atlikti Gking operacija.

25. Finansy kontrolés metu nustates, kad tkiné operacija yra neteiséta arba, kad jai atlikti
nenumatyti asignavimai (néra finansavimo saltinio) arba nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tiking
operacijg pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasirasyti, be
antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.), Tvarkytojo paskirtas specialistas atsisako tvirtinti tkinés
operacijos dokumentus ir graZina tkinés operacijos dokumentus jy rengéjams, informuoja apie
prieZastis [staigos direktoriy.

26. Jeigu tukinés operacijos prieStarauja teisés aktams, reglamentuojantiems apskaitos
dokumenty rengimg, arba jy vykdymo iSlaidos nenumatytos samatoje, ir apie tai raStu per protingg
terming informuoti [staigos direktoriy.

27. Mokéjimams atlikti pateikiami dokumentai turi biiti patvirtinti Jstaigos direktoriaus ar jo
jgalioto darbuotojo, atsakingo uz tkine¢ operacijg. Asmuo, pasiraSydamas dokumentus, patvirtina,
kad tkiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su ikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti, kad operacijai atlikti yra patvirtinti asignavimai ir jy pakaks mokéjimams vykdyti.

28. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita faktiira
arba iSankstinio apmokéjimo saskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo—priémimo
aktas, kiti tiking operacijg pagrindziantys dokumentai. Nurodyti dokumentai gali buti popierinése
laitkmenose (originalai) ir (arba) per informacing dokumenty valdymo sistemg ir kitas informacines
sistemas gauti apskaitos dokumentai nepopieriniu formatu.

29. Saskaitos-faktiiros vizuojamos:

29.1. Jstaigos direktoriaus nurodymas i§8 kokiy 1éSy ir kokio ekonominés Klasifikacijos
straipsnio apmokéti, patvirtintas parasSu;

29.2. atsakingo darbuotojo priémusio prekes vardas, pavardé, parasas.

30. Visi mokéjimai ir atsiskaitymai vykdomi per banka.

31. Darbo uzmokestj apskai¢iuoja Tvarkytojo paskirtas atsakingas asmuo.

32. [staigos darbo laiko apskaitos ziniarastis ir visa darbo uzmokes¢iui apskai¢iuoti informacija
Tvarkytojui DVS priemonémis [staigos paskirto atsakingo asmens pateikiama ne véliau kaip iki
paskutinés ménesio darbo dienos.

VI SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

33. Istaiga valdo, naudoja nuosavybés teise priklausantj finansinj, ilgalaikj ir trumpalaikj
materialyjj ir nematerialyjj turtg bei teisés akty nustatyta tvarka [staigai patikéjimo teise ar panaudos
sutarties pagrindu perduota valstybés ar savivaldybés turtg ir disponuoja juo.

34. Turto apskaitos ir kontrolés funkcijas vykdo ir yra atsakingi:

34.1. Tvarkytojas — uz turto buhaltering apskaita ir finansy kontrole: turto uzregistravima
apskaitos registruose pagal dokumentus, gautus i$ Jstaigos, turto klasifikavima apskaitos registruose,
nusidévéjimo skai¢iavima, finansiniy ir statistiniy ataskaity rengima, pateikima ir kitus buhalterinés
apskaitos veiksmus;

34.2. Istaigos direktorius — uz tinkamg ir efektyvy turto valdyma, naudojima ir kontrole: turto
saugojimg nuo praradimo, sugadinimo dél netinkamo jo eksploatavimo, nustatant konkrecias
kontrolés ir priezitiros procediiras, atsakingo asmens uz turto saugojima, naudojimo kontrolg



paskyrima, su turto valdymu susijusiy turto sandoriy ir kitos informacijos perdavimg Tvarkytojo
jtraukimui j buhaltering apskaitg ir kt. veiksmus.

35. Turto saugojimo ir naudojimo kontrole vykdo ir uz ja atsako Istaigos direktoriaus
pavaduotojas tkiui (Gkio padalinio vadovas).

36. Istaigos direktoriaus paskirtas atsakingu uz turto saugojimo ir naudojimo kontrole
darbuotojas privalo uztikrinti:

36.1. turto teiséta, saugy ir taupy, ekonomiska ir efektyvy naudojima;

36.2. dokumenty, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, rengimu vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais turto valdyma;

36.3. rengiant dokumentus dél turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo
nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo baty vadovaujamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés
galiojanciais jstatymais;

36.4. periodiska turto inventorizacijos atlikima;

36.5. atleidziamy i§ uzimamy pareigy Jstaigos darbuotojy staigos jiems perduoto naudoti turto
grazinima.

37. FVAS visam turtui privaloma priskirti inventorinius numerius.

38. Istaigos darbuotojai yra atsakingi uz tinkama jiems perduoto turto funkcijoms ir pareigoms
vykdyti naudojimg. Darbuotojas, dél savo Kkaltés prarades jam patikéta turta (neSiojamajj
kompiuterj, mobilyjj telefong ar kt.), atsiradusig zalg privalo atlyginti teisés akty nustatyta tvarka.

39. Turto inventorizacija atlickama ne re¢iau kaip kartg per metus, o esant batinumui — ir
dazniau, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés galiojanciais jstatymais.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Siekiant uztikrinti patikimg jstaigos finansy valdyma ir apskaitg bei tinkamg finansinés
atskaitomybés sudaryma, visi darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, privalo laikytis Taisykliy.
41. Taisyklése iSvardyti asmenys, atsakingi uz finansy kontrolg, privalo laiku ir kokybiskai
atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei, pastebéjes Taisykliy pazeidimus, apie juos
nedelsiant informuoti Jstaigos direktoriy.
42. Darbuotojai turi teisg teikti pasitilymus dél finansy kontrolés ir Taisykliy tobulinimo.
43. Darbuotojai uz $iy Taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




	KAUNO LOPŠELIO-DARŽELIO „ŽELMENĖLIS“    FINANSŲ KONTROLĖS TAISYKLĖS
	II SKYRIUS
	III SKYRIUS REIKALAVIMAI FINANSŲ KONTROLEI
	IV SKYRIUS
	V SKYRIUS
	MOKĖJIMŲ KONTROLĖ
	VI SKYRIUS
	VII SKYRIUS
	BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

